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REYHANLI KAYMAKAMLIĞI 

Reyhanlı  Mesleki ve Teknik Anadolu Lisesi 

HİZMET STANDARTLARI 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Başvuru esnasaında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede 

tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 

 

 

İlk Müracaat Yeri : Okul Müdürlüğü İkinci Müracaat Yeri : İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü 

İsim : Emel CEYLAN İsim : Mehmet Ali ARSLAN 

Unvan : Okul Müdürü Unvan : İlçe Milli Eğitim Müdürü 

Adres : Bahçelievler mah. Kardelen sokak Adres : Yeni Mah. M. Akif Ersoy Cad. 

 No:12 Reyhanlı / HATAY  Hükümet Konağı Reyhanlı / HATAY 

Telefon : 0 326 413 12 37 Telefon : 0 326 413 10 56 

Faks : 0 326 413 79 28 Faks : 0326 413 37 02 

E-posta : 309518@meb.k12.tr E-posta : reyhanli31@meb.gov.tr 

 

SIRA 

NO 

 
HİZMETİN ADI 

 
BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER 

HİZMETİN 

TAMAMLANMA SÜRESİ 

(EN GEÇ) 

 

1 
Öğrenci Kayıt Bilgileri 

(E-Okul) 

 

Kimlik ve İletişim Bilgileri 
 

15 Dakika 

 

2 

 

Öğrenci Belgesi Verilmesi 
 

Sözlü Talep 
 

5 Dakika 

 

3 

 

Öğrenim Durum Belgesi 
 

Dilekçe 
 

30 Dakika 

 

4 

 

Diploma Verilmesi 
 

Sözlü Talep 
Mezuniyet Tarihinden İtibaren 

20 Gün 

 

5 

 

Geçici Mezuniyet Belgesi 
 

Dilekçe 
 

1 İş Günü 

 

6 

 

Öğrenim Belgesi Verilmesi 
 

Sözlü Talep 
 

5 Dakika 

 

 
7 

Diploma veya 

Tasdiknamesini 

Kaybedenlere Öğrenim 

Durum Belgesi Verilmesi 

 

Dilekçe 

Nüfus Cüzdanının Aslı 

 

 
1 İş Günü 

 

8 
Öğrenci Nakil İşlemlerinin 

Yapılması (Giden) 

 

Veli Dilekçesi 
Dilekçe Alma 5 Dakika 

Sonuç (Her Ayın Son Cuması) 

 

9 
Öğrenci Nakil İşlemlerinin 

Yapılması (Gelen) 

 

Kontenjan Belirleme, Kayıt Kabul ve nakil Konisyonu Kararı 
 

1 İş Günü 

 

10 
Öğrenci Kimliğinin 

Verilmesi 

 

Nüfus Cüzdanının Aslı 
 

1 İş Günü 

 

11 

 

İzin Dilekçesi 
 

Yazılı Talep 
 

10 Dakika 

 

12 
Devam-Devamsızlık 

Belgesi Verilmesi 

 

Sözlü Talep 
 

10 Dakika 

 

13 

 

ÖSYM Hizmetleri 
 

Alınacak Hizmete Göre Değişmektedir 
 

15 Dakika 

 

14 

 
İhbar, Şikayet ve Suç 

Duyurularının Alınması 

• Dilekçe ve Elektronik Başvuru 

• İlçe Disiplin Kurulu Kararlarına İtiraz Başvurusunun 

Alınması 

• İl Disiplin Kurulu Kararlarına İtiraz Başvurusunun Alınması 

Yapılacak İşlemin Türüne 

(Ön İnceleme, Soruşturma vb.) 

Göre 15 Gün 

 

15 

 

İş Yeri Açma Belgesi 
 

Diploma/Öğrenim Durum Belgesi 
 

15 Dakika 
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